Przedsigbiorstwo Komunalne ,,Pegimek” Sp. z 0.0. w Swidniku

SPOLKA Z 0.0.

Rok zatozenia 1956

Nr 02/2018

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Przedsigebiorstwo Komunalne ,,Pegimek” Sp. z 0.0., ul. Konopnickiej 3, 21-040 Swidnik,
NIP: 713-020-78-84, REGON: 430121305, www.pegimek.swidnik.pl

zwane dalej ,Zamawiajgcym” zaprasza do udziatu w postepowaniu na:

DOSTAWA ARTYKULOW BIUROWYCH
| PAPIERNICZYCH W 2018 R.

zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,
zwanej dalej ,SIWZ”.

Do udzielenia przedmiotowego zamowienia nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowien publicznych (t. jedn. Dz. U. 2017, poz. 1579) zwanej dalej ,ustawg” na
podstawie art. 4 ust. 8 — warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto$ci
kwoty 30 000 euro.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg SIWZ stosuje sie Regulamin udzielania zaméwien w P.K.
Pegimek Sp. z 0. 0. zwany dalej Regulaminem oraz przepisy ustawy - Kodeks cywilny.

Postepowanie bedzie prowadzone w trybie przetargu pisemnego o wartosci ponizej
30 000 euro.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywny zakup i dostawa artykutdéw biurowych i papierniczych
w 2018 r. Szczegdtowy asortyment i iloSci zostaly opisane w zatgczniku nr 2 do siwz. Wszystkie
artykuty muszg odpowiadac polskim i europejskim normom, muszg by¢ nowe, w oryginalnych
opakowaniach. Zamoéwienie obejmuje dostawe, roztadunek oraz wniesienie zamowionego towaru
do siedziby Zamawiajgcego przy ul. Konopnickiej 3 w Swidniku. Zaméwienia beda sktadane 2 razy
w miesigcu.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert rownowaznych.

Kod z CPV: 30197000-6 drobny sprzet biurowy

30197300-9 otwieracze do listow, zszywacze i dziurkacze

30197630-1 papier do drukowania

30199330-2 papier ciggty do drukarek komputerowych

30199200-2 koperty

30199500-5 segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne
wyroby

30190000-7 rézny sprzet i artykuty biurowe
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3.

Opis czesci zamowienia: Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadac¢ oferty wariantowe: Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy dopuszcza zatrudnienie podwykonawcéw do wykonania zamowienia. Do
zawarcia przez Wykonawce umowy z Podwykonawcg wymagana jest zgoda
Zamawiajgcego. Jezeli Zamawiajgcy w terminie 14 dni od przedstawienia mu projektu
umowy z Podwykonawcg nie zgtosi na pismie sprzeciwu lub zastrzezen, uwaza sie, ze
wyrazit zgode na zawarcie umowy.

Zamawiajgcy zgda wskazania przez wykonawce czesci zamowienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce firm podwykonawcow, o
ile sg mu znane. Informacji nalezy udzieli¢ na formularzu ofertowym.

Powierzenie wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z
odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

Wymagany termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2018.

Warunki udziatu w postepowaniu:

3.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu;

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

3.2.Z
1)

2)

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw:
- dzialalno$¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamowienia nie
wymaga specjalnych uprawnien ani kompetencji;

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
- Zamawiajgcy nie okresSla szczegdtowych wymagan dotyczacych spetniania
powyzszego warunku;

c) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:
- Zamawiajgcy nie okresSla szczegdtowych wymagan dotyczacych spetniania
powyzszego warunku;

postepowania o udzielenia zamodwienia wyklucza sie:

wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu lub nie
wykazat braku podstaw wykluczenia;
wykonawce bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) o ktéorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 2504, art.
258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z p6zn.
zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176),
b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
— Kodeks karny,

c) skarbowe;

3)

wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spofce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w ppkt 2;

wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub skfadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkow,
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optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

5) wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w biad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej
.Kryteriami selekcji”, lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawic
wymaganych dokumentow;

6) wykonawce, ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w bigd zamawiajgcego, mogagce mie¢ istotny wplyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

7) wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub prébowat wptyngé na czynnosci zamawiajgcego
lub pozyska¢ informacje poufne, moggce da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

8) wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamowienia lub
ktérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o
dzieto, agencyjnej lub innej umowy o Swiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu
takiego postepowania, chyba Zze spowodowane tym zakidcenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w
postepowaniu;

9) wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zaktocenie
konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, co
zamawiajgcy jest w stanie wykazac za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

10) wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania
sie 0 zamédwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z
2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

11) wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem $Srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania
sie 0 zamdwienia publiczne.

3.3. Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie pkt 3.2. ppkt 2 i 3, 5-9, moze
przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sg wystarczajgce do wykazania jego
rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzgadzonej przestepstwem Ilub
przestepstwem skarbowym, zadoséuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie
szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace z organami $cigania oraz
podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu
postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy,
bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o
udzielenie zamodwienia oraz nie uptyngt okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego
zakazu.

3.4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage i szczegdlne
okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie
pkt 3.3.

3.5. W przypadkach, o ktorych mowa w pkt 3.2. ppkt 8, przed wykluczeniem wykonawcy,
Zamawiajgcy zapewnia temu wykonawcy mozliwosé udowodnienia, ze jego udziat w
przygotowaniu postepowania o udzielenie zamowienia nie zakioci konkurenciji.

3.6. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

4. Wykaz oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia:

4.1. oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie pkt 3.2. SIWZ i
spetnia warunki udziatu w postepowaniu okreslone w pkt 3.1. SIWZ (wg zat. nr 3);

Oswiadczenie nalezy ztozy¢ w formie oryginatu. Pozostate dokumenty nalezy ztozy¢ w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem. Poswiadczenia za zgodnos¢
z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnoéciach lub sytuacii
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polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o0 udzielenie zamowienia lub
podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

5. Wykonawcy moga wspodlnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
ich oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymagania:

(@]

Uwaga:

wykonawcy wystepujgcy wspolnie muszg ustanowic¢ petnomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdéwienia lub
do reprezentowania ich w postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie
przedmiotowego zamowienia publicznego. Petlnomochnictwo powinno by¢
przedtozone wraz z oferta.

tres¢ petnomocnictiwa powinna doktadnie okreslaé zakres umocowania.

Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez wszystkich wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdwienia.

O

oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich
wykonawcow wystepujgcych wspdlnie,

wszyscy wykonawcy  wystepujacy wspolnie  bedg ponosi¢c  solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy zgodnie z jej postanowieniami,

kazdy z wykonawcow skfadajgcych oferte wspolng oddzielnie musi wykazac brak
podstaw wykluczenia z postepowania w okolicznosciach, o ktérych mowa w pkt 3.2.
SIWZ i oddzielnie musi przedstawi¢ dokumenty wymienione w pkt 4.1.

w odniesieniu do warunkéw postawionych przez Zamawiajgcego w pkt 3.1. ppkt 2a-
2c¢ SIWZ wykonawcy mogg spetniac te warunki wspolnie,

przy ocenie spetnienia warunkéw udziatu, o ktérych mowa w pkt 3.1. ppkt 2a-2c
SIWZ przez wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
wielkosci stanowigce o spetnieniu warunkéw bedg zsumowane. Nie spefnienie
powyzszych wymagan spowoduje wykluczenie wykonawcow wystepujgcych
wspoélnie.

w przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ oferte zgodnie z wymaganiami
opisanymi w pkt 10 SIWZ.

Zamawiajgcy bedzie zgdat przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia
publicznego umowy regulujgcej wspotprace Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych
sie o udzielenia zamédwienia, podpisanej przez wszystkich wykonawcéw
wystepujgcych wspdlnie, przy czym termin na jaki zostata zawarta, nie moze byc¢
krétszy niz udzielony okres gwarancji i rekojmi.

6. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy przekazujg
pisemnie na adres: ul. Konopnickiej 3, 21-040 Swidnik, faksem na nr (81) 751-28-37 lub
elektronicznie na adres: przetarg@pegimek.swidnik.pl .

Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do kontaktu z wykonawcami sa:

- Monika Gospodarek, tel. (81) 751-20-44 wew. 157.

Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczgce wszelkich watpliwosci
zwigzanych ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamdodwienia oraz sposobem przygotowania i
ztozenia oferty.

Zamawiajgcy niezwiocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postepowaniem pod warunkiem, ze zapytanie zostanie ztozone w siedzibie Zamawiajgcego nie
pbzniej niz na 6 dni przed terminem sktadania ofert.
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Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktorym
przekazano Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia bez wskazania zrédta zapytania oraz
zostanie zamieszczona na stronie internetowe;j.

7. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skladania ofert,
Zamawiajgcy moze zmienié tres¢ Specyfikaciji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

Dokonang modyfikacje Zamawiajgcy przekaze niezwiocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia oraz zamiesci na stronie internetowe;.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w
ofertach Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert. O przediuzeniu terminu sktadania ofert
Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Wykonawcéw, ktorym przekazano SIWZ oraz zamiesci te
informacje na stronie internetowe;.

Jezeli zmiana tre$ci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia o zamodwieniu Zamawiajgcy
zamiesci informacje o zmianie w swojej siedzibie oraz na stronie internetowe;j.

8. Kazda oferta musi by¢ zabezpieczona wadium o wartosci 300,00 zt (stownie: trzysta

zl).
Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
1)  pienigdzu,

2)  gwarancjach bankowych,
3) gwarancjach ubezpieczeniowych,

Wadium w formie pienieznej nalezy wnie$¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego:
PKO BP S.A., konto nr 17 1020 3147 0000 8302 0113 2463.

Jezeli wadium zostanie wniesione w pienigdzu, przelewem, Wykonawca dotgcza do oferty dowdd
wpflaty wadium (potwierdzenie dokonanego przelewu). Na poleceniu przelewu nalezy wpisac:
»Wadium — przetarg na dostawe art. biurowych i papierniczych w 2018 r.”

W pozostatych przypadkach (wadium wnoszone w formie: gwarancji bankowej, gwaranciji
ubezpieczeniowej) wymagane jest dotgczenie oryginatu dokumentu wystawionego na rzecz
Zamawiajgcego w oddzielnej kopercie z napisem ,WADIUM” sktadanej wraz z ofertg. Wadium dla
konsorcjum moze by¢ wniesione przez jednego z uczestnikow konsorcjum w imieniu catego
konsorcjum. Okres waznosci gwarancji nie moze by¢ krotszy niz okres zwigzania ofertg okreslony
w SIWZ.

Z tresci_gwarancji winno wynikaé bezwarunkowe, na kazde pisemne zadanie zqgtoszone
przez Zamawiajacego w_terminie zwigzania oferta, zobowigzanie Gwaranta do wyplaty
Zamawiajgcemu petnej kwoty wadium w okolicznosciach okreslonych w pkt 8.3. siwz.

Wadium musi by¢ wniesione najpdzniej do wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Whiesienie wadium w pienigdzu bedzie skuteczne, jezeli w podanym terminie znajdzie sie na
rachunku bankowym Zamawiajgcego.

Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium do terminu skfadania ofert lub wniesie wadium w
sposob nieprawidtowy zostanie uznana za odrzucona.

8.1. Dyspozycje w zakresie zwrotu wniesionych w pienigdzu wadidow Zamawiajgcy przekaze do
banku niezwiocznie po:
a) uptywie terminu zwigzania ofertg,
b) zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego i wniesieniu zabezpieczenia
nalezytego wykonania tej umowy (jezeli jest wymagane),
C) uniewaznieniu postepowania o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego.

8.2. Zamawiajacy niezwiocznie dokona zwrotu wadium na wniosek Wykonawcy:
a) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,
b) ktéry zostat wykluczony z postepowania,
c) ktorego oferta zostata odrzucona.
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8.3. Wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, zostanie zatrzymane wraz z odsetkami
w przypadku, gdy Wykonawca:

1) odmowi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
2) nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
3) zawarcie umowy stanie sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

Termin zwigzania ofertg wynosi: 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu skladania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania ofert:

Oferta musi zawierac:

10.1.

wypetniony formularz ofertowy (wg zat. nr 1) wraz z kalkulacjg cenowg (wg zat. nr 2),

Uwaga! Na formularzu ofertowym prosze wpisa¢ wszystkie wymagane dane dotyczgce firmy
Wykonawcy.

10.2.

10.3.
10.4.

10.5.
10.6.

10.7.

10.8.

oswiadczenie potwierdzajgce spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia z postepowania okreslone w pkt 4.1. SIWZ (wg
zat. nr 3),

dokument potwierdzajgcy wniesienie wadium,

wskazanie w ofercie czesci zamowienia, ktorych wykonanie wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania firm podwykonawcow [na formularzu ofertowym]. W
przypadku, gdy wykonawca nie powierza wykonania zadnej czesci zamdwienia
podwykonawcom, nalezy zamiesci¢ informacje ,nie dotyczy”. Brak os$wiadczenia
wykonawcy na formularzu ofertowym oznacza jego rezygnacje z powierzenia czesci
zamowienia podwykonawcom.

w przypadku wykonawcow dziatajgcych przez pethomocnika — pethomocnictwo,

w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie:

dokument stwierdzajgcy ustanowienie przez Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o
zamowienie petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
niniejszego zamowienia publicznego albo reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego,

odwiadczenie okreslone w pkt 4.1. SIWZ sktada kazdy z wykonawcow wspdinie
ubiegajgcych sie o zamodwienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z
wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia.

w przypadku Wykonawcéw prowadzacych dziatalnos¢ w formie spdtki cywilnej — oferta
musi spetnia¢ wymagania oferty wspolnej okreslone w pkt 5 SIWZ; w przypadku, gdy oferty
nie podpisujg wszyscy wspolnicy do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo,

Pozostate wymagania dotyczgce przygotowania oferty:

oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technikg oraz podpisana
przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan
w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

kazda kartka oferty powinna by¢ ponumerowana kolejnymi numerami.

wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez
osobe podpisujgcg oferte.

wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ spiete w sposéb zapobiegajacy jej
dekompletac;ji.

zaleca sie, aby wykonawca wykorzystat dotgczone do siwz druki zatgcznikow.

dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg byé sktadane wraz z ich ttumaczeniem na
jez. polski.

oferta i zatgczniki do oferty (oSwiadczenia i dokumenty) muszg by¢ podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy (podpis powinien by¢ czytelny lub nieczytelny
opatrzony pieczecig imienng, tak aby umozliwi¢ identyfikacje osoby podpisujgcej),

w przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodnos$¢ z oryginatem kopii
dokumentéw przez osobe nie wymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczyé stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo
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powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej za zgodnosé¢ z
oryginatem kopii przez notariusza. Przyjmuje sie, ze petnomocnictwo do podpisania oferty
jest rowniez petnomocnictwem do poswiadczania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem.

- wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

- wykonawca moze zastrzec informacje, ktére stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zamawiajgcy nie bedzie
ujawniat informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, jezeli wykonawca, nie pozniej
niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa — zastrzezenie tajemnicy
przedsiebiorstwa nalezy ztozy¢ wraz z uzasadnieniem zastrzezenia.

11. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie/opakowaniu w siedzibie Zamawiajacego
w Swidniku, ul. Konopnickiej 3, pok. nr 14 (sekretariat) do dnia 17.01.2018., do godz.
10:00.

Koperte/opakowanie nalezy zaadresowac:

Przedsiebiorstwo Komunalne Pegimek Sp. z o.o.
"Oferta w postepowaniu na dostawe artykutow biurowych i papierniczych w 2018”
Nie otwierac przed dniem: 17.01.2018., godz. 10:15

Dodatkowo koperta/opakowanie musi by¢ opatrzona nazwg i adresem Wykonawcy.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonych ofert
pod warunkiem, ze zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian,
poprawek itp. przed terminem sktadania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian okreslajgce zakres i rodzaj tych zmian (oraz ewentualnie
nowe dokumenty) musi by¢é ztozone wg takich samych zasad jak skfadana oferta, odpowiednio
oznakowanych z dopiskiem ,ZAMIANA”.

Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert wycofaé sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez uprawnione osoby.

Koperty ofert wycofywanych nie beda otwierane.

Koperty oznakowane dopiskiem ,ZAMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostang
dotgczone do oferty.

12. Otwarcie ofert nastapi dnia 17.01.2018., o godz. 10:15, w siedzibie Zamawiajacego w
Swidniku, ul. Konopnickiej 3, pok. nr 8 (sala konferencyjna).
Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesiji otwarcia ofert.

13. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

a) Cene nalezy poda¢ cyfrowo i stownie z uwzglednieniem stawki podatku VAT witasciwej dla
przedmiotu zamowienia obowigzujgcej wg stanu prawnego na dzien sktadania ofert.

b) Cene nalezy podac¢ z doktadnoscig do 1 grosza.

c) Cene oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajgc zakres zaméwienia okreslony w ,Opisie
przedmiotu zamowienia” i umowie oraz ewentualne ryzyko wynikajace z okolicznosci,
ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy. Cena oferty musi zawierac
wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia, w tym optaty i podatki.

d) Podane ilosci zamawianych towaréw sg szacunkowe i stuzg wytgcznie do poréwnania ofert.

e) W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ dostawe towaru do miejsca wskazanego przez
Zamawiajgcego.

f) Wpyklucza sie mozliwos¢ roszczen wykonawcy z tytutu btednego skalkulowania ceny,
wzglednie braku wiedzy na temat warunkow realizacji zamowienia.

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajagcym a wykonawca: rozliczenia bedg dokonywane w PLN.
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14. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami i ich znaczeniem:
- cena ofertowa - 100 %,

Ocenie podlegajg tylko oferty niepodlegajgce odrzuceniu. Oferty bedg oceniane w odniesieniu do
najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez Wykonawcow w zakresie podanych
kryteriéw oceny.

Oferta wypetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okreslonego kryterium otrzyma
maksymalng ilo§¢ punktow. Pozostatym Wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza
liczba punktow.

Ocena ofert w zakresie przedstawionych wyzej kryteribw zostanie dokonana wg nastepujacych
zasad:

- wg kryterium cena:

oferta z najnizszg ceng uzyska 100 pkt, ocena punktowa kolejnych ofert dokonana zostanie
zgodnie ze wzorem:

Cena najnizsza
Pc = x 100 pkt x 100 %
Cena badanej oferty

Uzyskana z wyliczenia ilos¢ punktéw zostanie ostatecznie ustalona z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokrggleh matematycznych.

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwiekszg ilos¢
punktéw w zakresie podanych kryteriow.

W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty.

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy zastosuje procedure opisang w § 15 ust. 2
Regulaminu udzielania zaméwien w PK Pegimek sp. z 0.0. tj. Zamawiajgcy najpierw dokona oceny
ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza,
nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Wykonawca sktada wraz z ofertg oswiadczenia aktualne na dzien sktadania ofert w
zakresie wskazanym w pkt 4.1. W pierwszej kolejno$ci Zamawiajgcy dokonuje oceny ofert pod
katem przestanek odrzucenia oferty oraz kryteriow oceny ofert, a nastepnie, wytgcznie w
odniesieniu do wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, dokonuje
oceny podmiotowej wykonawcy tj. bada o$wiadczenie wstepne.

14.1. Jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktorym mowa § 29 Regulaminu lub innych
dokumentéow niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub
dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez zamawiajgcego
watpliwosci, zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

14.2. Jezeli wykonawca nie zlozyt wymaganych petnomocnictw albo zlozyt wadliwe
petnomocnictwa, zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w Regulaminie oraz SIWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o
podane kryteria wyboru, a Wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu i nie podlega
wykluczeniu.
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15. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy:

Wybranemu Wykonawcy zamawiajgcy okresli miejsce i termin podpisania umowy. Umowa
zostanie zawarta nie pozniej niz przed uptywem terminu zwigzania oferta. Przed podpisaniem
umowy Wykonawca jest zobowigzany:

- przekaza¢ Zamawiajgcemu niezbedne dane do wpisania do tresci umowy np.: imiona i
nazwiska osob uprawnionych do reprezentacji wykonawcy, w przypadku osoéb fizycznych -
numer PESEL/NIP i adres zamieszkania; pozostate dane teleadresowe.

- dostarczy¢ pethomocnictwo — jezeli umowa jest podpisywana przez petnomocnika.

16. Zamawiajacy nie bedzie zadaé¢ od Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

17. Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ.

Sporzadzita: M. Gospodarek

Zatwierdzit:
Matgorzata Mieczkowska-Profeta - Prokurent

Swidnik, dnia 04.01.2018.

Zatgczniki:

Nr 1 — formularz ofertowy

Nr 2 — opis przedmiotu zamdwienia i kalkulacja cenowa
Nr 3 — o$wiadczenie wykonawcy

Nr 4 — wzér umowy
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