Zalgcznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamowien w PK Pegimek sp. z o.o.

Zapytanie ofertowe

1. Postepowanie przeprowadza Kierownik zaktadu lub osoba przez niego wyznaczona. Postepowanie
moze by¢ przeprowadzone przez komisj¢ przetargowa, jezeli zostala powotana.

2. Kierownik zaktadu/osoba prowadzaca postepowanie sktada do Prezesa/Wiceprezesa Zarzadu
wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia, zgodnie z zatacznikiem nr 4
do Regulaminu.

3. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamdowienia, w ktorym zamawiajacy kieruje pytanie o cene
lub inne elementy oferty poprzez:

a) zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej lub platformie przetargowe;,

b) przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcéw. W
przypadku braku mozliwos$ci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow  zjednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej lub platformie przetargowe;.

4. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

1) nazwe¢ oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz, jezeli
dotyczy, adres strony internetowej prowadzonego postgpowania;

2) opis przedmiotu zamowienia;

3) termin wykonania zamowienia;

4) informacje o sposobie komunikowania si¢ zamawiajacego z wykonawcami;

5) opis sposobu przygotowania oferty;

6) sposob oraz termin sktadania ofert;

7) sposob obliczenia ceny;

8) opis kryteridéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert, jezeli
cena nie jest jedynym kryterium oceny;

9) termin zwigzania ofertg.

2. Zapytanie ofertowe moze zawiera¢ rowniez:

1) projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do tresci tej umowy lub wzér umowy;

2) opis czgsci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych;

3) informacj¢, czy zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia
prowadzenia negocjacji — jezeli zamawiajacy przewiduje taka mozliwos¢;

4) wymagania dotyczace wadium, w tym jego kwote w wysokos$ci nie wiekszej niz 1,5 % wartos$ci
zamoOwienia, jezeli zamawiajacy przewiduje obowigzek wniesienia wadium; przepisy
Regulaminu art. 45 oraz art. 46 ust. 1-5 i ust. 6 pkt 2 stosuje si¢ odpowiednio.

5) informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajacy je
przewiduje; przepisy Regulaminu Dzial IV Rozdziat 2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy stosuje si¢ odpowiednio.

5. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbe¢dnego na
przygotowanie i zlozenie oferty.

6. Zamawiajagcy moze zmieni¢ tre$¢ zaproszenia informujac o tym odpowiednio wykonawcow
zaproszonych do sktadania ofert lub zamieszczajac informacje na stronie internetowe;j
prowadzonego postgpowania.

7. Komunikacja w postgpowaniu oraz skladanie ofert odbywa si¢ zgodnie z wyborem
zamawiajacego: osobiscie, za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t. jedn. Dz. U. 22020 r. poz. 1041) lub przy uzyciu srodkow
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komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (t. jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 344).

Ztozone oferty moga podlega¢ dalszym negocjacjom przez Kierownika zakladu, osobg
przeprowadzajaca zapytanie ofertowe lub komisje przetargowa.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy wybiera
sposrod tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzszg oceng w kryterium o najwyzszej wadze.
Jezeli oferty otrzymatly taka samg ocen¢ w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajacy wybiera
oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposob, o ktérym mowa w ust. 10, zamawiajacy wzywa
wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego
ofert dodatkowych zawierajacych nowa cen¢ lub koszt.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt
1 nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowa
cene lub koszt.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga oferowac cen lub kosztow wyzszych niz
zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Po wyborze oferty najkorzystniejszej Kierownik zaktadu, osoba przeprowadzajaca zapytanie
ofertowe lub komisja przetargowa sporzadza protokot postgpowania 1 sktada go do zatwierdzenia
przez Prezesa/Wiceprezesa Zarzadu.

Jezeli postgpowanie bylo prowadzone przy uzyciu platformy przetargowej =zaleca si¢
wygenerowanie protokotu postegpowania z platformy przetargowej.

Po zatwierdzeniu protokolu postepowania przez Prezesa/Wiceprezesa Zarzadu udziela si¢
zamoOwienia wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Udzielenie zamowienia nast¢puje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej z wybranym
wykonawca.

Jezeli zapytanie ofertowe bylo zamieszczone na stronie internetowej, informacje o wyborze
zamieszcza si¢ na stronie internetowej prowadzonego postepowania niezwlocznie po dokonaniu
wyboru oferty. Jezeli zapytanie ofertowe zostato skierowane do wybranych wykonawcow,
informacj¢ o wyborze przekazuje si¢ niezwtocznie po dokonaniu wyboru oferty wykonawcom,
ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

W informacji o wyborze oferty podaje si¢ nazwe (firm¢) albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo
miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze ceng wybranej oferty.

Do przeprowadzonej procedury osoba przeprowadzajaca zapytanie ofertowe/komisja przetargowa
powinna udokumentowac czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia oraz sporzadzic¢
protok6t zawierajacy co najmniej: okre$lenie przedmiotu zaméwienia, wykaz wykonawcoéw
zaproszonych do sktadania ofert, wykaz wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz z podaniem ceny
ofertowej oraz innych elementdéw ofert podlegajacych ocenie, wskazanie wykonawcy, ktory ztozyt
najkorzystniejszg ofert¢ wraz z uzasadnieniem wyboru.

Zatacznikami do protokotu sg: zaproszenia do sktadania ofert lub ogloszenie zamieszczone na
stronie internetowej, oferty oraz inne dokumenty sktadane w czasie prowadzenia postepowania.
Protokot wraz z zatacznikami przechowywany jest w zakladzie prowadzacym postgpowanie przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania.

Do przeprowadzenia procedury zapytania ofertowego nie ma obowigzku powotywania komisji
przetargowej. Jezeli zostata powotana komisja przetargowa to przepisy art. 17-22 Regulaminu
stosuje si¢ odpowiednio.

Postepowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego skierowanego do wybranych
wykonawcow uniewaznia sig, jezeli nie zlozono co najmniej dwoch waznych ofert.



24. Zamawiajacy moze uniewazni¢ prowadzone przez siebie postepowanie w trybie zapytania
ofertowego bez podania przyczyn.

25. Do trybu zapytania ofertowego stosuje si¢ odpowiednio przepisy okreslone w Regulaminie Dziat
I Rozdziat 2. Zasady udzielania zaméwien (art. 6-10) oraz Rozdzial 3. Szacowanie warto$ci
zamoOwienia (art. 11-16).
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamowien w PK Pegimek sp. z o.o.

Zamowienie z wolnej reki

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie zamdwienia z wolnej reki po wyrazeniu zgody 1
zatwierdzeniu wniosku przez Prezesa/Wiceprezesa Zarzadu, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
ponizszych okolicznosci:

a) warto$¢ zamowienia klasycznego nie przekracza kwoty 130 000 zl, a w przypadku zamoéwien
sektorowych warto§¢ zamoéwienia jest ponizej progdw unijnych, a Prezes lub Wiceprezes
Zarzadu wyrazit pisemnie zgode na udzielenie zamdwienia w trybie z wolnej reki;

b) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie podstawowym lub zapytania ofertowego
zamieszczonego na stronie internetowej nie ztozono zadnej oferty albo wszystkie oferty zostaty
odrzucone na podstawie art. 100 ust. 1 pkt 5 Regulaminu, a pierwotne warunki zamowienia nie
zostaly w istotny sposob zmienione.

c) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych, zaméwienia polegajacego na
powtorzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych, jezeli takie zamodwienie bylo
przewidziane w ogloszeniu o zamowieniu dla zamdwienia podstawowego 1 jest zgodne z jego
przedmiotem oraz catkowita warto$¢ tego zamowienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu
jego wartosci,

d) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamowienia podstawowego,
zamowienia na dodatkowe dostawy, ktérych celem jest czesciowa wymiana dostarczonych
produktéw lub instalacji albo zwigkszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejgcych
instalacji.

Kierownik zaktadu/osoba prowadzaca postepowanie sktada do Prezesa/Wiceprezesa Zarzadu

wniosek o przeprowadzenie postegpowania o udzielenie zamdwienia w trybie z wolnej reki zgodnie

z zat. nr 4 do Regulaminu.

Po wyrazeniu zgody i zatwierdzeniu wniosku przez Prezesa lub Wiceprezesa Zarzadu Kierownik

zaktadu lub osoba prowadzaca postepowanie zaprasza do negocjacji badz ztozenia oferty wstepne;j

tylko jednego wykonawcg.

Zaproszenie powinno zawiera¢ co najmniej: okreslenie przedmiotu zamowienia, warunki realizacji

przedmiotu zamdéwienia, w tym termin realizacji zamoéwienia i inne informacje niezb¢dne do

przeprowadzenia postepowania, termin negocjacji lub termin ztozenia oferty.

Negocjacje moga dotyczy¢ wszelkich warunkow wykonania zaméwienia i moga by¢ prowadzone

osobiscie przez Zamawiajacego 1 Wykonawce lub pisemnie.

Po przeprowadzeniu negocjacji osoba prowadzaca postgpowanie zwraca si¢ z wnioskiem do

Prezesa/Wiceprezesa Zarzadu o udzielenie zamoéwienia Wykonawcy.

Udzielenie zamowienia nast¢puje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej, z zastrzezeniem

art. 5 ust. 2 pkt 1b Regulaminu.

Zaproszenie do negocjacji/ztozenia oferty wstepnej, oferta oraz inne dokumenty sktadane w czasie

prowadzenia postgpowania przechowuje si¢ w zaktadzie prowadzacym postgpowanie przez okres

4 lat od dnia zakonczenia postgpowania.

Do przeprowadzenia procedury postepowania z wolnej reki nie ma obowigzku powotywania

komisji przetargowe;.

Postepowanie prowadzone w trybie zamowienia z wolnej reki uniewaznia si¢, jezeli negocjacje nie

doprowadzity do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ prowadzone przez siebie postgpowanie bez podania przyczyn.



12. Do trybu zamowienia z wolnej r¢ki stosuje si¢ odpowiednio przepisy okreslone w Regulaminie
Dziat I Rozdziat 2. Zasady udzielania zamowien (art. 6-10) oraz Rozdziat 3. Szacowanie wartosci
zamoOwienia (art. 11-16).

13. Jezeli zostala powolana komisja przetargowa przepisy art. 17-22 Regulaminu stosuje si¢
odpowiednio.



Zaktad wnioskujgcy

Zalgcznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamowien w PK Pegimek sp. z o.o.

Whiosek o dokonanie zakupu ustlugi/dostawy/roboty budowlanej o wartoS$ci ponizej 30 000 zi

Rodzaj wydatku

Opis

Ilos¢ Wartos¢ netto Uwagi

dostawa/ustuga/robota
budowlana

koszty transportu,
dojazdu, wysylki, itp.

inne koszty

Termin realizacji zamoéwienia:

Oferowana gwarancja:

Do niniejszego wniosku dotaczam dokumenty $wiadczace o istnieniu co najmniej dwoch ofert.*

Uzasadnienie dotyczace odstapienia od przedstawienia dokumentoéw $wiadczgcych o istnieniu co najmniej

dwoch ofert:*

*niepotrzebne skresli¢

data i podpis wnioskodawcy

Zatwierdzam:

podpis Prezesa/Wiceprezesa Zarzqdu



Zalgcznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zamowien w PK Pegimek sp. z o.o.

Zaktad wnioskujgcy

WNIOSEK

0 wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia, do ktorego nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo
Zamowien Publicznych

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (NEt0): ........ccccevvveeeiriieriiieeiiieeeiee e eeeree e 7t

okreslona na podstawie:

3. Wymagany termin realizacji zamdwienia:

4. Proponowany tryb przeprowadzenia postepowania:
4.1. tryb podstawowy (przetarg):
- bez negocjacji’
- z prowadzeniem negocjacji

4.2. zapytanie ofertowe:
- zamieszczone na stronie internetowej’
- skierowane do nastepujacych wykonawcéw (wskazaé min. 3 wykonawcow)?:

1) e

" wpisa¢ petng nazwe przedmiotu zamowienia i wymienic, jesli sa, zatgczniki opisujgce przedmiot zamowienia.
2 niepotrzebne skreslié



5. Informacja o tgcznej wartosci zaméwien tego rodzaju w danym roku budzetowym:

(podac nazwe i opis kryterium)

7. Proponowany sktad komisji przetargowej (wskaza¢ min. 3 osoby)?

1) PrzewodniCZACY: = e ettt e st e e s e st e e sbae e
2) SeKIetarz: e e e e e e aa e e e e enaees

3) CZIONKOWIE: e e e e e e

data i podpis wnioskodawcy

Zatwierdzam:

podpis Prezesa/Wiceprezesa Zarzgdu



Zalgcznik nr 5 do Regulaminu
udzielania zamowien w PK Pegimek sp. z o.o.

Regulamin pracy komisji przetargowych w postepowaniach, ktorych nie stosuje si¢ ustawy Pzp

[98)

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do przygotowania 1 przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, zwanej dalej
,»Komisja”.
Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do komisji powotanych na podstawie Regulaminu udzielania
zamoOwien, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o ,.kierowniku zamawiajacego” nalezy pod tym pojeciem
rozumie¢ takze osobe wykonujacag czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego.

ROZDZIAL 11
Prace Komisji

§2
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania, chyba ze co innego postanowiono w
decyzji o powotaniu komisji. Powotanie komisji nastgpuje poprzez zatwierdzenie wniosku o
przeprowadzenie postepowania przez kierownika zamawiajacego.
Komisja pracuje kolegialnie.
Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 cztonkow, w tym przewodniczacego i sekretarza.
Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.

§3

1. Prace Komisji moga by¢ prowadzone w nastepujacy sposob:

SN

1) on-line poprzez Platform¢ przetargowa celem dokonania ocen w wyznaczonym
przedziale czasu;

2) w trybie posiedzenia, polegajacym na zebraniu si¢ cztonkow Komisji w celu
wykonywania prac, w miejscu i czasie ustalonym przez przewodniczacego Komisji.
Otwarcie ofert nastgpuje zawsze na posiedzeniu Komisji;

3) w trybie obiegowym, polegajacym na wymianie dokumentéw/informacji droga
elektroniczng badz w inny sposob przy uzyciu srodkdw bezposredniej komunikacji (np.
telefonicznie) pomiedzy Cztonkami Komisji w formie i czasie ustalonym przez
przewodniczacego Komisji;

4) w trybie mieszanym, polegajacym na prowadzeniu prac Komisji przy wykorzystaniu
trybu posiedzenia i trybu obiegowego przez poszczegdlnych Czlonkéw Komisji,
zgodnie z wyborem przewodniczacego Komisji.

Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, tak aby umozliwié
cztonkom Komisji wypehianie przez nich innych obowiazkow stuzbowych.

Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w drodze glosowania, w obecnosci co najmniej potowy
jej cztonkow.

Rozstrzygnigcia Komisji zapadaja zwykla wigkszoscig gtosow.

W przypadku rownej liczby gltosow decyduje gtos przewodniczacego Komisji.

Cztonek Komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu.
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Cztonek Komisji, ktory nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygni¢ciem Komisji obowigzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne), ktore
dotacza si¢ do protokotu posiedzenia Komisji.

W przypadku obecnos$ci na posiedzeniu mniej niz potowy cztonkow Komisji, przewodniczacy
odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

Protokét z posiedzenia Komisji sporzadza Sekretarz Komisji (jezeli bedzie sporzadzony).
Protokot podpisujg cztonkowie Komisji bioracy udzial w posiedzeniu Komisji. Brak podpisu
ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji bioracych udzial w posiedzeniu powinien zostaé
odnotowany w protokole.

Cztonkowie Komisji, ktorzy nie brali udziatu w posiedzeniu Komisji, potwierdzaja pisemnie
zapoznanie si¢ z rozstrzygnigciami Komisji.

Kazdy z cztonkéw Komisji bioracych udziat w posiedzeniu Komisji ma prawo wniesienia
pisemnych uwag do protokotu z tego posiedzenia.

§4
Cztonkowie Komisji sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa
odpowiednio w art. 22 ust. 2 lub 3 Regulaminu udzielania zaméwien.
Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 22 ust. 2, sklada si¢
niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu.
Oswiadczenie o istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 22 ust. 3, sktada si¢ przed
rozpoczeciem wykonywania czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zamowienia.
Czynnos$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postgpowania.

§5
Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowa¢ do kierownika
zamawiajacego o powolanie biegtego, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem 1 przeprowadzeniem post¢powania o udzielenie zamowienia publicznego
wymaga wiadomosci specjalnych.
Whniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury biegtego.
Biegli przedstawiaja swoje opinie na piSmie, a na zagdanie Komisji mogg uczestniczy¢ w jej
pracach z gltosem doradczym.
Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.

§6

Przed wszczgciem postepowania o udzielenie zamdwienia kierownik komorki organizacyjnej lub
inna upowazniona osoba przygotowuje 1 przekazuje kierownikowi zamawiajacego do
zatwierdzenia wniosek zawierajacy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

opis przedmiotu zamoOwienia (opis przedmiotu zaméwienia nalezy opracowal przy
wspoétudziale specjalisty ds. inwestycji);

szacunkowg warto$¢ zamowienia;

termin wykonania zamowienia;

propozycje wyboru trybu udzielenia zamoéwienia publicznego;

proponowane kryteria oceny ofert;

proponowany sktad Komisji — jezeli bedzie powotana.

10



2. W celu przygotowania postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego Komisja
przygotowuje i przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia:

1)

2)

1)

2)

projekt specyfikacji warunkow zamodwienia, zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do
dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi postanowieniami umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego/wzorem umowy;

projekty innych dokumentow koniecznych do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

§7

W celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Komisja

wykonuje w szczegodlnosci nastepujgce czynnosci:

1) zamieszcza lub przekazuje whasciwej komorce organizacyjnej do zamieszczenia na stronie
internetowej wszystkie dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje do opublikowania w
ramach postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

2) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow
zamowienia;

3) przygotowuje 1 przedktada kierownikowi zamawiajgcego projekty zaproszen, informacji
oraz innych dokumentéw wymaganych przepisami Regulaminu udzielania zaméwien;

4) prowadzi negocjacje z wykonawcami;

5) dokonuje otwarcia ofert;

6) dokonuje badania i oceny ofert;

7) przedktada kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia wezwania wykonawcow do
uzupehienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcow lub do
wyjasnienia tresci oferty;

8) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
przewidzianych Regulaminem udzielania zaméwien;

9) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych Regulaminem udzielania zaméwien;

10) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika
zamawiajgcego o uniewaznienie postgpowania;

11) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcow o przedluzenie terminu zwigzania oferta, przedluzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium — w przypadkach okre§lonych
Regulaminem udzielania zamoéwien;

12) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

13) zamieszcza lub przekazuje wlasciwej komorce organizacyjnej do zamieszczenia na stronie
internetowej informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Komisja po otwarciu ofert udost¢gpnia na stronie internetowej prowadzonego postgpowania

informacjg o:

nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnos$ci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte;

cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

W przypadku ofert, ktore podlegaja negocjacjom zamawiajacy udostepnia informacje, o

ktérych mowa w pkt 2 ppkt 2, niezwlocznie po otwarciu ofert dodatkowych albo

uniewaznieniu postgpowania.

Cztonkowie Komisji dokonuja oceny ofert na podstawie kryteriow oceny ofert okre§lonych

w specyfikacji warunkow zamdwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert, po szczegétowym

zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami bieglych.
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ROZDZIAL 111
Czlonkowie Komisji

§8

Czlonkowie Komisji majg prawo w szczegolnosci do:

3.

4.

1.
2.
)

2)

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca w Komisji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach 1 pracach Komisji;

3) zglaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag 1 probleméw
dotyczacych funkcjonowania Komisji;

4) wnioskowania o powolanie bieglego.

§9
Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w sposob bezstronny, rzetelny i
obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg
1 doswiadczeniem.
Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegdétowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Do obowigzkéw cztonka Komisji nalezy w szczego6lnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia;

3) badanie i ocena ofert;

4) ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 22 ust. 2 lub 3 Regulaminu
udzielania zamowien, jezeli wystapia okoliczno$ci tam wskazane;

5) informowanie kierownika zamawiajacego o uzasadnionym podejrzeniu wystgpienia
relacji, o ktérych mowa w art. 22 ust. 2 pkt 2 — 4 Regulaminu udzielania zamowien
(konflikt interesow), pomigdzy pracownikami zamawiajacego lub innymi osobami
przez niego zatrudnionymi, ktore maja bezposredni lub posredni wplyw na wynik
postepowania, a wykonawcami.

Do obowigzkéw cztonka Komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem komisji,
nalezy w szczego6lnosci:

1) wykonywanie czynnos$ci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 1-4 Regulaminu, w tym
zadan wyznaczonych przez przewodniczacego Komisji;

2) niezwtoczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okoliczno$ciach, ktore
uniemozliwiajg udzial w pracach Komis;ji.

§10
Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie i
przeprowadzenie postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Do obowigzkow przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1 - 3
Regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:
organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich
prowadzenie;
podzial prac migdzy cztonkdéw Komisji;
w przypadku zaistnienia okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 22 ust. 2 1 3 Regulaminu
udzielania zamowien - odebranie od cztonkéw Komisji pisemnych o$wiadczen w zakresie
istnienia powyzszych okoliczno$ci 1 wlgczenie ich do dokumentacji postgpowania;
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4)

5)

6)
7)

8)

9)

w przypadku zaistnienia okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 22 ust. 2 1 3 Regulaminu
udzielania zaméwien - odebranie od kierownika zamawiajacego oraz od innych 0sob
wykonujacych czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, po stronie zamawiajacego, lub mogacych wplynaé na wynik tego postepowania
lub udzielajgcych zamowienia pisemnych oswiadczen w zakresie istnienia powyzszych
okoliczno$ci 1 wlaczenie ich do dokumentacji postgpowania;

wnioskowanie do kierownika zamawiajagcego o odwotanie cztonka Komisji, ktory zlozyt
o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 22 ust. 2 lub 3 Regulaminu
udzielania zamodwien, a takze o odwotanie cztonka Komisji z innych uzasadnionych
powodow;

wnioskowanie do kierownika zamawiajagcego o zawieszenie dzialania Komisji do czasu
wylaczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, w szczegdlnosci o
istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji;

przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego projektow pism, w szczegdlnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postepowania;

wnioskowanie do kierownika zamawiajacego z wnioskiem o powotanie biegtego, jezeli
dokonanie okreslonych czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postgpowania wymaga wiadomosci specjalnych;

10) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza Komisji;

3.

b)
c)

d)
¢)

Przewodniczacy reprezentuje Komisj¢ wobec 0sob trzecich.

§11

Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej
postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.
Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:
dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu postgpowania wraz z
zalgcznikami;
sporzadzanie protokoldw z posiedzen Komisji;
udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi 1 wystgpien zwigzanych
z prowadzonym post¢gpowaniem;
przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg Pzp;
nadzor nad dokumentacja prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym
postepowaniem,;
przygotowanie dokumentacji postgpowania, w szczegolnosci w celu:

¢ udostepnienia jej wykonawcom oraz biegltym,;

e przekazania wilasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub

kontrole;

e dokonania jej archiwizacji.
Sekretarz Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie 1 przekazanie
odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajacego, wykonawcom, a takze za
zamieszczenie ich na stronie internetowe;.

§12

Sekretarz Komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny
protokot postepowania wraz z zatgcznikami.
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2. Komisja konczy dziatalno$¢ z chwila wykonania ostatniej czynno$ci w post¢powaniu
o udzielenie zamdéwienia publicznego, co stanowi podstaw¢ do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez kierownika zamawiajacego.
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