Regulamin udzielania zamoéwien na ustugi, dostawy i roboty

budowlane w Przedsiebiorstwie Komunalnym ,,Pegimek” Sp. z o.o.

w Swidniku

Rozdziat 1. Przedmiot regulacji

§ 1. [Zakres przedmiotowy]

Niniejszy regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwien, do ktérych nie stosuje sie
ustawy Prawo Zamowien Publicznych, a dla ktérych Zamawiajgcy organizuje postepowanie w
trybie przetargu pisemnego badz zapytania cenowego.

§ 2. [Objasnienia pojec]
llekro¢ jest mowa o:

1)

2)

cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z
dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz.U. poz. 915);

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych doébr, w
szczegoblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, ktéry - zgodnie z
obowigzujacymi przepisami, statutem lub umowg - jest uprawniony do zarzgdzania
zamawiajgcym, z wytgczeniem petnomocnikow ustanowionych przez zamawiajgcego;

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu
zamowienia publicznego, albo oferte z najnizszg ceng;

ofercie czesciowej - nalezy przez to rozumiec¢ oferte przewidujaca, zgodnie z trescig
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, wykonanie cze$ci zamowienia publicznego;

ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z warunkami
okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, odmienny niz okreslony
przez zamawiajgcego sposéb wykonania zamowienia publicznego;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robé6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane (Dz.U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118, z p6zn. zm.), a takze realizacje obiektu
budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, za pomoca
dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacegdo;

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
publicznego;
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10) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Przedsigbiorstwo Komunalne ,Pegimek” Sp. z
0.0. W Swidniku;

11)zamoéwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajagcym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

Rozdziat 2. Zasady udzielania zaméwien

§ 3. [Zasady uczciwej konkurencji]

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurenciji oraz rowne traktowanie wykonawcow.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

§ 4. [Zasada jawnosci]

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

2. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych mowa
w § 41 ust. 3 Regulaminu.

§ 5. [Zachowanie formy pisemnej i jezyka polskiego]
1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej.
2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Rozdziat 3. Zamawiajacy i wykonawcy

§ 6. [Stosowanie przepiséw KC]

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcow w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny
(Dz.U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.), jezeli przepisy niniejszego regulaminu nie stanowig inacze;.

§ 7. [Okolicznosci wylaczajace udziat]
1. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podlegajg
wytaczeniu, jezeli:

1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamodwienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byty cztonkami organow
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zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

5) zostaly prawomochnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majatkowych.

2. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca
wylgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1,
powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na
wynik postepowania.

§ 8. [Osoby odpowiedzialne za postepowanie]

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia odpowiada
kierownik zamawiajgcego.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiadajg
takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz czynnos$ci
zwigzane z przygotowaniem postepowania.

§ 9. [Komisja przetargowa]

1. Kierownik zamawiajagcego moze powota¢ komisje do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia, zwang dalej "komisjg przetargowg".

2. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub by¢ powotywana do przygotowania i
przeprowadzenia okreslonych postepowan.

§ 10. [Zadania komisji]

1. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego powotywanym
do oceny spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

2. Komisja przetargowa w szczegolnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze w
zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o
udzielenie zaméwienia.

§ 11. [Skiad i obowiazki komisji]

1. Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej trzech oséb.

2. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamodwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik
zamawiajacego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotac
biegtych.

§ 12. [Udziat w postepowaniu]
1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetiajg warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy naktadajg obowigzek posiadania ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
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3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

2. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkow, o ktérych mowa w ust. 1 zamieszcza
sie w ogtoszeniu o zamowieniu lub w zaproszeniu do sktadania ofert.

3. Warunki, o ktérych mowa w ust. 1 oraz opis sposobu dokonania oceny ich spetniania majg na
celu zweryfikowanie zdolno$ci wykonawcy do nalezytego wykonania udzielanego zamowienia.
W postepowaniu w sprawie udzielenia zamoéwienia, ktérego przedmiot stanowig dostawy
wymagajgce wykonania prac dotyczacych rozmieszczenia lub instalacji, ustugi lub roboty
budowlane, zamawiajacy moze ocenia¢ zdolno$¢ wykonawcy do nalezytego wykonania
zamowienia w szczegolnosci w odniesieniu do jego rzetelnosci, kwalifikacji, efektywno$ci i
doswiadczenia.”

§ 13. [Petnomocnik reprezentujacy wykonawcow]

1. Wykonawcy mogq wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

3. Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow, o ktérych mowa w
ust. 1.

4. Jezeli oferta wykonawcéw, o ktérych mowa w ust. 1, zostata wybrana, zamawiajacy moze
zgda¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego umowy regulujgcej
wspotprace tych wykonawcow.

§ 14. [Przyczyny wykluczenia wykonawcy]
1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

1) uchylony;
1a) uchylony;

2) wykonawcoéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtosé
ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktoérzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego;

2a) Zamawiajacy wyklucza z postepowania o udzielenie zaméwienia wykonawce, ktory w
okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, w sposob zawiniony powaznie naruszyt
obowigzki zawodowe, w szczegdlnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego
dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, co
zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg dowolnych srodkéw dowodowych, jezeli
zamawiajacy przewidziat takg mozliwos¢ wykluczenia wykonawcy w ogtoszeniu o
zamowieniu, w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub w zaproszeniu do
negocjacji. Zamawiajacy nie wyklucza z postepowania o udzielenie zamowienia
wykonawcy, ktory udowodni, ze podjgt konkretne srodki techniczne, organizacyjne i
kadrowe, ktére majg zapobiec zawinionemu i powaznemu naruszaniu obowigzkow
zawodowych w przysztosci oraz naprawit szkody powstate w wyniku naruszenia
obowigzkéw zawodowych lub zobowigzat sie do ich naprawienia;
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3) wykonawcow, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom o0s6b
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko sSrodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe
lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

5) spotki jawne, ktdrych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom
0sob wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe
lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

6) spotki partnerskie, ktérych partnera lub czionka zarzadu prawomocnie skazano za

przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom o0sob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Ilub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

7) spotki komandytowe oraz spétki komandytowo-akcyjne, ktdrych komplementariusza

prawomochie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sob wykonujgcych prace
zarobkowg, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetione w
celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Iub
przestepstwo udziatlu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

8) osoby prawne, ktérych urzedujacego czionka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Ilub przestepstwo udzialu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamowienia, na
podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozbg kary;

2. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie rowniez wykonawcow, ktorzy:
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1) wykonywali bezposrednio czynnosSci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania, z wylaczeniem czynnosci wykonywanych podczas dialogu technicznego,
lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczagcymi w dokonywaniu
tych czynnosci, chyba Zze udziat tych wykonawcow w postepowaniu nie utrudni uczciwej
konkurenciji;

2) nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, na przediuzony okres zwigzania
oferta, lub nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania oferta,

3) zitozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego postepowania;

4) nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
3. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

§ 15. [Zakres zadan zamawiajacego]

1. W postepowaniu o udzielenie zamodwienia zamawiajagcy moze zgda¢ od wykonawcow
oswiadczen lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania. Oswiadczenia
lub dokumenty potwierdzajace spetnianie:

1) warunkdow udziatu w postepowaniu,

2) przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
zamawiajgcego

- zamawiajacy wskazuje w ogloszeniu o zamowieniu, specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia lub zaproszeniu do sktadania ofert.

§ 16. [Rodzaje dokumentéw potwierdzajacych]

1. Zamawiajacy moze zgda¢ dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu okreslonych w aktach wykonawczych do ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.
Wykonawca na zadanie zamawiajgcego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowigzany
wykazaé odpowiednio, nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert spetnianie warunkéw, o ktérych
mowa w § 12 ust. 1 i brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania warunkow, o ktérych
mowa w § 14 ust. 1.

1a. Wykonawca moze polega¢ na potencjale technicznym i osobach zdolnych do wykonania
zamoéwienia innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkéow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajagcemu, iz
bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegolnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasob6w na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

1b. Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobéw zgodnie z ust. 1a, odpowiada
solidarnie z wykonawcg za szkode zamawiajacego powstatg wskutek nieudostepnienia tych
zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

2. Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktdrzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w § 15, lub ktdrzy nie
ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane przez zamawiajgcego oswiadczenia i
dokumenty, o ktorych mowa w § 15, zawierajace btedy Ilub ktorzy zlozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztoZzenia oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ztozone
na wezwanie zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac¢ spetnianie przez
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wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi
lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajgcego, nie pdzniej niz w dniu, w
ktérym uptynat termin sktadania ofert.

3. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w § 15.

§ 17. [Formy kontaktéw z Wykonawca]

1. W postepowaniach o udzielenie zamoéwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajagcy i wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem zamawiajacego,
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

2. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na Zzgdanie drugiej niezwiocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Rozdziat 4. Przygotowanie postepowania

§ 18. [Opis przedmiotu zaméwienia]

1. Przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocag
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okresleh, uwzgledniajagc wszystkie wymagania i
okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

2. Opisujac przedmiot zamowienia zamawiajgcy moze wskazac, ze dopuszcza rozwigzania
rébwnowazne opisywanym.

3. Wykonawca, ktoéry powotuje sie na rozwigzania réwnowazne opisywanym przez
zamawiajgcego, jest obowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub roboty
budowlane spetniajg wymagania okreslone przez zamawiajgcego.

4. Do opisu przedmiotu zamdwienia mozna zastosowac nazwy i kody okre$lone we Wspdolnym
Stowniku Zaméwien.

5. Zamawiajacy przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia, moze przeprowadzi¢
dialog techniczny, zwracajac sie o doradztwo lub udzielenie informacji w zakresie niezbednym
do przygotowania opisu przedmiotu zaméwienia, specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
lub okreslenia warunkéw umowy.

6. Zamawiajgcy zamieszcza informacje o zamiarze przeprowadzenia dialogu technicznego oraz
0 jego przedmiocie na swojej stronie internetowe;j.

7. Zamawiajgcy zamieszcza informacje o zastosowaniu dialogu technicznego w ogloszeniu o
zamowieniu, ktérego dotyczyt dialog techniczny.

§ 19. [Ustalenie wartosci zamoéwienia]

1. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg
starannoscia.

2. Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych albo udziela
zamowienia w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania,
wartoscig zamdwienia jest tgczna wartos$¢ poszczegdlnych czesci zamowienia.

§ 20. [Termin ustalenia wartosci zaméwienia]

1. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy
lub ustugi, oraz nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty budowlane.
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2. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na
dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci
zamoéwienia.

§ 21. [Informacje zawarte w specyfikacji]
1. Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia zawiera co najmnie;:

1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajacego;
2) tryb udzielenia zaméwienia;

3) opis przedmiotu zamowienia;

4) termin wykonania zamdéwienia;

5) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow;

6) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

7) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami;

8) wymagania dotyczace wadium;

9) termin zwigzania ofertg;

10) opis sposobu przygotowywania ofert;

11) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

12) opis sposobu obliczenia ceny;

13) opis kryteriow, ktdrymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridow i sposobu oceny ofert;

14) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego;

15) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

16) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzor umowy;

17) opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;

18) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadac oferty wariantowe, jezeli zamawiajgcy dopuszcza ich sktadanie;

19) adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego, jezeli zamawiajacy
dopuszcza porozumiewanie sie drogg elektroniczna;
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20) informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajagcym a wykonawca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w
walutach obcych;

21) wysokos¢ zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje ich
zwrot.

2. Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia moze nie zawiera¢ informacji, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt6, 8i15.

3. Zamawiajacy moze zadaé wskazania przez wykonawce czesci zamowienia, ktérej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcy, Ilub podania przez wykonawce nazw (firm)
podwykonawcow, na ktdérych zasoby wykonawca sie powotuje na zasadach okreslonych w §16
ust. 1a, w celu wykazania spethiania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w §
12.

4. Zamawiajgcy moze zastrzec w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, ze czes¢ lub
catos¢ zamowienia nie moze byé powierzona podwykonawcom.

§ 22. [Wyjasnienie tresci specyfikaciji]

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany niezwiocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba ze
prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do zamawiajgcego na mniej niz 6 dni przed
terminem skfadania ofert.

2. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym
przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, bez ujawniania zrédta zapytania, a
jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

3. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokonang zmiane specyfikacji
zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje
istotnych warunkéw zamdéwienia, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej,
zamieszcza jg takze na tej stronie.

4. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia jest niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przediuza termin sktadania
ofert i informuje o tym wykonawcow, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkow
zamowienia, oraz na stronie internetowej, jezeli specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia
jest udostepniana na tej stronie.

Rozdziat 5. Tryby udzielania zamoéwien

Przetarg pisemny

§ 23. [Definicja]
Przetarg pisemny to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
ogtoszenie o zamowieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

§ 24. [Wszczecie postepowania]

1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu pisemnego, zamieszczajac
ogtoszenie 0 zamowieniu w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie
internetowej.
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2. Zamawiajacy moze opublikowac ogtoszenie o zamowieniu réwniez w inny sposéb.

§ 25. [Ogloszenie o zamoéwieniu]
Ogtoszenie o zamowieniu, o ktébrym mowa w § 24 ust. 1, zawiera co najmnie;j:

1) nazwe (firme) i adres zamawiajacegdo;
2) okreslenie trybu zamowienia;

3) adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia;

4) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia, z podaniem informac;ji o
mozliwo$ci sktadania ofert cze$ciowych;

5) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;
6) termin wykonania zaméwienia;

7) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow;

8) informacje na temat wadium;

9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
10) miejsce i termin sktadania ofert;
11) termin zwigzania oferta;

§ 26. [Zmiana ogtoszenia]

1. Ogtoszenie zamawiajgcy moze zmieni¢, zamieszczajac ogtoszenie o zmianie ogtoszenia.

2. W przypadku dokonywania zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu, w szczegdlnosci jezeli
dotyczy okreslenia przedmiotu, wielkosci lub zakresu zaméwienia, kryteriow oceny ofert,
warunkow udziatu w postepowaniu lub sposobu oceny ich spetniania, zamawiajacy przedtuza
termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne.

3. Zamawiajgcy zamieszcza informacje o zmianach w swojej siedzibie oraz na stronie
internetowe;j.

§ 27. [Przekazanie specyfikacji]

1. Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia udostepnia sie na stronie internetowej od dnia
zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu do uptywu terminu skfadania ofert.

2. Na wniosek wykonawcy zamawiajacy przekazuje w terminie 5 dni specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia. Optata, jakiej mozna zada¢ za specyfikacje istotnych warunkéw
zamowienia, moze pokrywac jedynie koszty jej druku oraz przekazania.

§ 28. [Termin skiadania ofert]

Zamawiajgcy wyznacza termin skiadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze w przypadku dostaw lub ustug termin ten nie moze byé
krétszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu, a w przypadku robdt
budowlanych - nie krétszy niz 14 dni.
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§ 29. [Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu]

Wykonawca sktada wraz z ofertg oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,
a jezeli zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw, rowniez te
dokumenty.

§ 30. [Wadium]
1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium.
2. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skfadania ofert.
3. Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysokosci nie wigkszej niz 3% warto$ci zamdwienia.
4. Jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych lub udziela zamoéwienia w
czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust. 3 stosuje sie odpowiednio.
5. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) pienigdzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych;
6. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez zamawiajgcego.
7. Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

§ 31. [Zwrot wadium]
1. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium, jezeli:

1) uplynat termin zwigzania oferts;

2) zawarto umowe w sprawie zamowienia publicznego i wniesiono zabezpieczenie
nalezytego wykonania tej umowy;

3) zamawiajacy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamowienia.
2. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium, na wniosek wykonawcy:

1) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ktéry zostat wykluczony z postepowania;

3) ktoérego oferta zostata odrzucona.
3. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce.
4. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata

wybrana:

1) odmodwit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w
ofercie;

2) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
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3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.

Zapytanie cenowe

§ 32. [Definicja]
Zapytanie cenowe to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym zamawiajacy kieruje pytanie o cene
do wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert.

§ 33. [Zaproszenie do sktadania ofert]

1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania cenowego, zapraszajgc do
sktadania ofert takg liczbe wykonawcoéw swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich
dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktéra
zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3.

2. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert zamawiajgcy przesyta specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia.

§ 34. [Sztywna oferta cenowa]

1. Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmieni¢. Nie
prowadzi sie negocjacji w sprawie ceny.

2. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza cene.

§ 35. [Odpowiednie stosowanie przepisow]
Do zapytania cenowego stosuje sie przepisy § 29, § 30 i §31.

§ 36. [Termin skladania ofert]
Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty.

Rozdziat 6. Wyboér najkorzystniejszej oferty

§ 37. [Ztozenie oferty]

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

2. Oferte skiada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

§ 38. [Oferta wariantowa, czesciowa]

1. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.

2. Zamawiajagcy moze dopusci¢ mozliwos¢é ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
zamoéwienia jest podzielny.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wykonawca moze ztozy¢ oferty czeSciowe na jedng
lub wiecej czesci zamdwienia, chyba Zze zamawiajgcy okresli maksymalng liczbe czesci
zamowienia, na ktére oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden wykonawca.

§ 39. [Uprawnienie do zmiany lub wycofania oferty]
1. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienic¢ lub wycofac oferte.
2. Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania.

§ 40. [Okres zwigzania oferta]
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1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia, jednak nie diuzej niz 30 dni.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz zwrdci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

3. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

4. Przedtuzenie okresu zwigzania ofertaq jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przediuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem nowego
wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertq.

5. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

§ 41. [Otwarcie ofert]

1. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac¢ sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

2. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym
ze dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

3. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach.

§ 42. [Oczywiste pomyiki; korekta]
1. W toku badania i oceny ofert zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- hiezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

§ 43. [Odrzucenie oferty]
1. Zamawiajgacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z niniejszym regulaminem;

2) jej tred¢ nie odpowiada tresci specyfikaciji istotnych warunkéw zamdéwienia,
zastrzezeniem § 42 ust. 2 pkt 3;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
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7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w § 42 ust. 2 pkt 3;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

§ 44. [Wyjasnienia dla zamawiajacego]

1. Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi
watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw,
w szczegolnosci jest nizsza o 30 % od wartosci zamoéwienia lub $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert, zamawiajacy moze zwréci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym
zfozenie dowodow, dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokosé ceny, w
szczegoblnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajgcych warunkow wykonywania zamdéwienia dostepnych dla
wykonawcy, oryginalnosci projektu wykonawcy, kosztow pracy, ktérych wartosc
przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za
prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
0 minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. Nr 200, poz. 1679, z p6zn. zm.);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

2. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.

3. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena

wyjasnieh wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w

stosunku do przedmiotu zamowienia.

§ 45. [Kryteria oceny ofert]

1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

2. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia, w szczegodlnosci jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na $rodowisko, koszty
eksploataciji, serwis oraz termin wykonania zamowienia.

3. Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;.

3a. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

4. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera oferte z nizszg cena.

5. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do
zfozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

6. Wykonawcy, skitadajgc oferty dodatkowe, nie mogq zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

§ 46. [Zawiadomienie o wyborze oferty]

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia wykonawcéw,
ktorzy ztozyli oferty, o:
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1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, cene oraz uzasadnienie jej wyboru;

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie;

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie;

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamieszcza informacje, o
ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w
swojej siedzibie — jezeli postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu pisemnego.

§ 47. [Uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia]
1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono Zzadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w § 45 ust. 5, zostaty ztozone oferty dodatkowe o
takiej samej cenie;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym;
2. Zamawiajgcy moze rowniez uniewazni¢ postepowanie bez podawania przyczyn.
3. Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwo$¢ sktadania ofert czeSciowych, do uniewaznienia w
czesci postepowania o udzielenie zamowienia przepis ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio.
4. O uniewaznieniu postepowania o0 udzielenie zaméwienia zamawiajgcy zawiadamia
réwnoczesnie wszystkich wykonawcéw, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu skfadania ofert,

2) ziozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert.

§ 48. [Termin zawarcia umowy]

1. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamodwienia publicznego po wyborze
najkorzystniejszej oferty i zawiadomieniu o tym wykonawcéw zgodnie z § 46 ust. 1 2.

2. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajacy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

3. Umowa w sprawie zamowienia moze zosta¢ zawarta réwniez po uptywie terminu zwigzania

oferta, jezeli wybor oferty najkorzystniejszej nastapit w terminie zwigzania oferta.

Rozdziat 7. Dokumentowanie postepowan

§ 49. [Protokoét postepowania]
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1. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajgcy sporzadza
pisemny protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia, zwany dalej "protokotem", zawierajacy
CO najmnie;j:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) informacje o trybie udzielenia zamowienia;
3) informacje o wykonawcach;

4) cene i inne istotne elementy ofert;

5) wskazanie wybranej oferty lub ofert.

2. Oferty, opinie biegtych, odwiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
skladane przez zamawiajacego i wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego
stanowig zatgczniki do protokotu.

2a. Jezeli przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamodwienia przeprowadzono dialog
techniczny, informacja o przeprowadzeniu dialogu technicznego, o podmiotach, ktére
uczestniczyly w dialogu technicznym, oraz wptywie dialogu technicznego na opis przedmiotu
zamowienia, specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia lub warunki umowy stanowi element
protokotu.

3. Protokoét wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie
od chwili ich otwarcia.

4. Zamawiajgcy udostepnia protokét lub zatgczniki do protokotu na wniosek. Udostepnienie
dokumentéw nastepuje przez wglad w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

§ 50. [Przechowywanie protokotu]

1. Zamawiajacy przechowuje protokét wraz z zatlgcznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, w sposéb gwarantujgcy jego
nienaruszalnosé.

Rozdziat 8. Umowy w sprawach zaméwien

§ 51. [Umowy wediug KC]

1. Do uméw w sprawach zamowien publicznych, zwanych dalej "umowami", stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, jezeli przepisy niniejszego
regulaminu nie stanowig inaczej.

2. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy
odrebne wymagaja formy szczegoine,j.

§ 52. [Solidarna odpowiedzialno$¢ wykonawcoéw]
Wykonawcy, o ktérych mowa w § 13 ust. 1, ponoszg solidamng odpowiedzialnos¢ za wykonanie
umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 53. [Odstapienie od umowy]

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, Ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okoliczno$ciach.
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2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawca moze zada¢ wytgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§ 54. [Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy]

1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej "zabezpieczeniem".

2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.

§ 55. [Formy zabezpieczenia]
1. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1) pienigdzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

2. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez zamawiajgcego.

3. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

4. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w
pieniadzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono
przechowywane, pomniejszone o0 koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

§ 56. [Zmiana formy zabezpieczenia]

1. W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedna
lub kilka form, o ktérych mowa w § 55 ust. 1.

2. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggto$ci zabezpieczenia i
bez zmniejszenia jego wysoko$ci.

§ 57. [Wysokos¢ zabezpieczenia]

1. Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej w
ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajacego z
umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowg lub ceny jednostkowe.

2. Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2% do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie
albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajagcego z umowy.

3. Jezeli okres realizacji zamowienia jest dluzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda
zamawiajacego, moze by¢ tworzone przez potracenia z naleznosci za czesSciowo wykonane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, w dniu zawarcia umowy wykonawca jest obowigzany
wnie$¢ co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, wniesienie petnej wysokosci zabezpieczenia nie moze
nastgpi¢ pozniej niz do potowy okresu, na ktory zostata zawarta umowa.

§ 58. [Zwrot zabezpieczenia]

1. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdéwienia i
uznania przez zamawiajgcedgo za nalezycie wykonane.
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2. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady nie moze
przekracza¢ 30 % wysokosci zabezpieczenia.

3. Kwota, o ktérej mowa w ust. 2, jest zwracana nie pdzniej niz w 15. dniu po uptywie okresu
rekojmi za wady.

Opracowata: Monika Gospodarek

Zatwierdzit:

Andrzej Piasecki — Prezes Zarzadu
Niniejszy regulamin obowigzuje od dnia 01.01.2010 r. zmieniony:
- aneksem nr 1 z dnia 15.06.2011 r.

- aneksem nr 2 z dnia 08.03.2013 r.
- aneksem nr 3z dnia 14.10.2014 r.
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